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HANDLEIDING DOCUSIGN
VOOR AUTEURS

Deze handleiding biedt uitleg over de manier waarop je een overeenkomst met Acco elektronisch
ondertekent met de DocuSign-service.

WAT DOET DOCUSIGN?

DocuSign zorgt ervoor dat overeenkomsten voortaan elektronisch ondertekend kunnen worden.
Elektronische ondertekening biedt je een snelle, eenvoudige en veilige methode om documenten
te ontvangen, te ondertekenen en terug te sturen zonder de vele e-mails.

HOE WERKT DOCUSIGN?

STAP 1: JE ONTVANGT EEN E-MAIL VAN DOCUSIGN

DocuSign verstuurt je een e-mail waarin gevraagd wordt om je overeenkomst met Acco te
ondertekenen.

ISBN 9999999999991 TEST BOEK DOCUSIGN - Auteurscontract
DocuSign EU System <dse@eumaildocusign.net> € Beantwoorden | ) Allen beantwoorden | —> Doorsturen &
Aan © Michele Wouters na 8/11/20219:

(@ Als er problemen zijn met de weergave van dit bericht, kikt u hier om het in een webbrowser te bekijken

Acco Auteursvergoeding heeft u een document gestuurd om te
controleren en ondertekenen.

DOCUMENT CONTROLEREN

Als je op ‘Documenten controleren’, word je doorgestuurd naar DocuSign. Daar moet je eerst
akkoord gaan om elektronische documenten en handtekeningen te gebruiken alvorens je je
overeenkomst kan bekijken.
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Controleer en verwerk deze documenten DocuSign'

Acco Auteursvergoeding
ACCO CV

Beste MIGH WOUTERS

Meerweergeven
» Lees de Elektronische document- en handiekeninginformatic.

[l 'k gaemmee akioord elekdronische documenten en handtekeningen te gebruiken OVERIGE ACTIES v

Opmerking: Je moet over een breedbandinternetverbinding beschikken om een document
elektronisch te kunnen ondertekenen. De elektronische ondertekening van een document kan
mislukken als je een inbelverbinding gebruikt.

STAP 2: KLIK OP DE LINK ‘DOCUMENTEN CONTROLEREN IN DE MAIL

Van zodra je op de link ‘Documenten controleren’ klikt, kom je terecht in je elektronische
enveloppe waar je de overeenkomst kan terugvinden.

Er wordt een nieuw webbrowservenster geopend. Je gaat naar de veilige website van de
DocuSign Signing Service en de overzichtspagina wordt weergegeven.

Klik op ‘Doorgaan’
C' (0 ( & eudocusignnet/Signing/?ti=c373e166b21643baBdeBdc04ch3f17a8 9 E )R P

Controleer en verwerk deze documenten

Acco Auteursvergosding
ACCO GV

Beste MICHELE WOUTERS

Controleer de onderstaande documenten DOORGAAN OVERIGE ACTIES ~
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STAP 3: CONTROLEER HET DOCUMENT

Controleer de onderstaande documenten. VOLTOOIEN OVERIGE ACTIES v

DocuSign Envelope ID: 34623997-857B-4E31-A036-7C1960C529D0
STARTEN

UITGEEFOVEREENKOMST

Deze Uitgeefovereenkomst wordt gesloten op 25/10/21 door en tussen:

(0] Auteur, MICHELE WOUTERS, michele.wouters@acco.be, ACACIALAAN, 3020 HERENT, BE
) Auteur, MICH WOUTERS, mich353@hotmail.com, zavelstraat, 3010 KESSEL-LO, BE

(3) Uitgever, VlckyAdrlaensen in recht optredend namens Uitgeverij Acco, afdeling van de Academische
10, 3000 Leuven, BTW: BE 0403 547 615 E-mail:

au(eursvevgoedmg@acco be, Te4 msrsz 80.00.

De voormelde partijen worden hiema afzonderiijk de ‘Partij en gezamenlijk de ‘Partiien’ genoemd, dan wel de
‘Uitgever' enerzids en de ‘Auteur’ anderzijds, of wanneer er sprake is van meerdere Auteurs, *Auteur 1" en
‘Auteur 2° of de ‘Groep van Auteurs’ De van deze | komst die op een
Auteur van toepassing zijn, zijn dat ook op een Groep van Auteurs, behoudens de bijzondere regelingen met
betrekking tot een Groep van Auteurs.

1. Definities

Deze Uitgeefovereenkomst bestaat uit deze (hierna de* ')eneen
reeks Bilagen, waaronder de Algemene Voorwaarden die als Bilage 1 worden toegevoegd. De
definities en bepalingen van de Alg maken integraal deel uit van en zijn
onverkort van toepassing op deze | in zoverre er in deze Biizondere

Voorwaarden niet van wordt afgeweken.

2. Onderwerp van de overeenkomst

Controleer onderstaande gegevens:

e Naam

e Adres

¢ Rekeningnummer

e Titel van de publicatie

¢ Verdeling van de Auteursvergoeding.

STAP 4: ONDERTEKEN DE OVEREENKOMST OF KLIK OP LATER VOLTOOIEN OF
KLIK OP ONDERTEKENAAR WIJZIGEN OF WEIGER DE ONDERTEKENING

Deze site gebruikt cookies, waarvan er enkele ziln vereist voor de juiste werking van de site. Meer Informatie

Controleer de onderstaande documenten. VOLTOOIEN OVERIGE ACTIES v

Q@ Q@ W a8 0 Later voltooien

Toewijzing wilzigen

Ondertekening weigeren
DocuSign Envelope ID: 34623997-8578-4E31-A036-7C1960C52900

STARTEN
Hulp en ondersteuning (4

Meer informatie over DocuSign &
Geschiedenis bekijken
UITGEEFOVEREENKOMST Gertificaat bekiken (PDF)
Deze Uitgeefovereenkomst wordt gesloten op 25/10/21 door en tussen: Sessiegegevens
1 Auteur, MICHELE WOUTERS, michele.wouters@acco.be, ACACIALAAN, 3020 HERENT, BE
2 Auteur, MICH WOUTERS, mich353@hotmail.com, zavelstraat, 3010 KESSEL-LO, BE

(3)  Uitgever, Vicky Adriaensen, in recht optredend namens Uitgeverij Acco, afdeling van de Academische
c cvba, 10, 3000 Leuven, BTW: BE 0403 547 615 E-mail:
auteursvergoeding@acco.be, Tel: 016/62.80.00.

De voormelde partijen worden hiema afzonderlijk de ‘Partij' en gezamenlijk de ‘Partijen’ genoemd, dan wel de
‘Uitgever' enerzids en de ‘Auteur' anderzids, of wanneer er sprake is van meerdere Auteurs, ‘Auteur 1" en
‘Auteur 2’ of de ‘Groep van Auteurs’ De 1 van deze | die op een
Auteur van toepassing zijn, zijn dat ook op een Groep van Auteurs, behoudens de bijzondere regelingen met
betrekking tot een Groep van Auteurs.

1. Definities

Deze Uitgeefovereenkomst bestaat uit deze (hierna de ') en een
reeks Billagen, waaronder de Algemene Voorwaarden die als Bijlage 1 worden toegevoegd. De
definities en bepalingen van de Algemene Voorwaarden maken integraal deel uit van en zijn
onverkort van op deze | in zoverre er in deze Bijzondere
Voorwaarden niet van wordt afgeweken.

2. Onderwerp van de overeenkomst

- Klik op voltooien om te ondertekenen: Je wordt naar het ankerpunt geleid in het
document waar je je handtekening kan plaatsen na het corrigeren van alle gegevens.
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Acco krijgt een melding dat de overeenkomst ondertekend is en je ontvangt een
bevestiging en een kopie van de overeenkomst als alle partijen ondertekend hebben.

Selecteer het ondertekeningsveld om uw handtekening te maken en toe te voegen. VOLTOOIEN OVERIGE ACTIES v

Q@ a w8 0

gl g en voor alle Partijen

Deze uitgeefovereenkomst treedt in werking na ondertekening door elke Partij
Deze uitgeefovereenkomst is gesloten in 3-voud, 6én voor elke Partij.
13. Handtekeningen

Gedaan te Leuven op 0g/11/21

ACADEMISCHE COOPERATIEVE VENNOOTSCHAP CVBA

Ondertekenen

¥

T

ONDERTEKENEN Handtekening :

Handtekening

Naam : MICHELE WOUTERS Naam : Vicky Adriaensen

Auteur Algemeen Directeur

Handtekening
Naam : MICH WOUTERS

Auteur

- Klik op ‘Later voltooien’ bij overige acties : als je de overeenkomst later wilt
ondertekenen. Je kan later altijd via de link in de oorspronkelijke e-mail naar de
overeenkomst terugkeren.

- Klik op ‘Ondertekenaar wijzigen’ bij overige acties: als je de overeenkomst wilt
versturen naar een andere ondertekenaar. Er wordt gevraagd om de naam en het e-
mailadres van de nieuwe ondertekenaar. Acco krijgt een melding en zal de
overeenkomst bezorgen aan de nieuwe ondertekenaar.

- Klik op ‘Ondertekening weigeren’ bij overige acties: als je wilt weigeren de
overeenkomst te ondertekenen, word je gevraagd om een bericht op te stellen waarin
je aangeeft waarom je weigert te ondertekenen.

HOE TEKEN IK EEN OVEREENKOMST IN DOCUSIGN

Als alle gegevens correct staan, teken je de overeenkomst met je eigen digitale handtekening
op de aangegeven geel gemarkeerde plaats: klik op ‘Ondertekenen’
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C ¢ @& eudocusign.net/Signing/?ti=c373e166b21643ba8de8dc04cb3f17a8 O K pgw = P

Deze site gebruikt cookies, waarvan er enkele zijn vereist voor de juiste werking van de site.

Selecteer het ondertekeningsveld om uw handtekening te maken en toe te voegen.

Q@ Q@ &« 8 0 [
12.  Inwerkingtreding en duplicaten contracten voor alle Partijen
Deze uitgeefovereenkomst treedt in werking na ondertekening door elke Partj.
Deze uitgeefovereenkomst is gesloten in 3-voud, één voor elke Parti.
13.  Handtekeningen

Gedaan te Leuven op og/11/21

ACADEMISCHE COOPERATIEVE VENNOOTSCHAP CVBA

VOLGENDE Handtekening Handtekening :

Naam : MICHELE WOUTERS Naam : Vicky Adriaensen
Auteur Algemeen Directeur
Handtekening :

Naam : MICH WOUTERS
Auteur

Je kan een digitale handtekening selecteren uit de voorgedefinieerde stijlen die DocuSign
voorstelt of je kan je eigen handtekening aanmaken door die te tekenen.

Mijn handtekeningen en initialen

+ TOEVOEGEN

DS
@ Michele Wouters M Bewerken x
wwaemn«n

GEBRUIKEN ANNULEREN

STAP 5: VOLTOOI DE ONDERTEKENING

Nadat je de overeenkomst hebt gecontroleerd, klik je op de ‘Voltooien’.

Je ondertekeningsgegevens worden opgeslagen en er wordt boven het document een
berichtvenster weergegeven met de mededeling dat je de documenten hebt voltooid.

KLAAR!

Gefeliciteerd! Je hebt je overeenkomst met Acco ondertekend. Wanneer alle documenten in
de envelop zijn voltooid, ontvang je een e-mail met de bevestiging dat alle partijen de
envelop hebben ondertekend. Hierna kan je desgewenst een pdf-exemplaar van de
documenten downloaden.
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& CcC O @ postsign.docusign.com/postsigning/nl/finish-signing?dsmktparam=%7b"Acc... ¥ \B » =

DocuSign

U bent helemaal klaar!

Zodra iedereen heeft ondertekend ontvangt u een kopie.

U bespaart door DocuSign te gebruiken:

4 ¢ &

Je wordt vervolgens uitgenodigd door DocuSign om een account aan te maken, dat is echter
niet verplicht.

Als alle partijen de overeenkomst hebben ondertekend, ontvang je een kopie van de
ondertekende overeenkomst via mail. Je kan de overeenkomst altijd herbekijken door op de
link ‘View Completed Document’ te klikken. Door op de pijl naar beneden te klikken, download
je een pdf-versie van de uitgeefovereenkomst die je kan bewaren waar je maar wilt.

Voltooid: ISBN 9999999999991 TEST BOEK DOCUSIGN - Auteurscontract
DocuSign EU System <dse@eumail.docusign.net> < Beantwoorden | % Allen beantwoorden | —> Doorsturen &
Aan @ Michele Wouters ma 8/11/2021 10:38

(@) Als er problemen zijn met de weergave van dit bericht, ki u hier om het in een webbrowser te bekijken,

Uw document is voltooid

VOLLEDIG DOCUMENT BEKIJKEN

Acco Auteursvergoeding
auteursvergoeding@acco.be

Alle partijen hebben de envelop ISBN 9999999999991 TEST BOEK DOCUSIGN -
Auteurscontract ondertekend.

Beste MICHELE WOUTERS

Bij Acco Learn blijven we in beweging. We streven er naar om de processen binnen

onze organisatie continu te optimaliseren. Een van die processen is het digitaal
verzenden en ondertekenen van onze auteurscontracten en -afschriften.
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CLOSE

DocuSign Envelope ID: DBADE3EC-9810-4C0C-926A-D208531DCC69

UITGEEFOVEREENKOMST

Deze Uitgeefovereenkomst wordt gesloten op 21/10/21 door en tussen:

m Auteur, MICHELE WOUTERS, michele.wouters@acco.be, ACACIALAAN, 3020 HERENT, BE

@) Uitgever, Vicky Adriaensen, in recht optredend namens Uitgeverij Acco, afdeling van de Academische

CobBperatieve Vennootschap cvba, Sluisstraat 10, 3000 Leuven, BTW: BE 0403 547 615 E-mail:
auteursvergoeding@acco.be, Tel: 016/62.80.00.

De voormelde partijen worden hiema afzonderlijk de ‘Partij en gezamenlijk de ‘Partijen’ genoemd, dan wel de
‘Uitgever' enerzijds en de ‘Auteur’ anderzijds, of wanneer er sprake is van meerdere Auteurs, ‘Auteur 1' en
‘Auteur 2’ of de ‘Groep van Auteurs' De van deze L die op een
Auteur van toepassing Zijn, Zijn dat ook op een Groep van Auteurs, behoudens de bijzondere regelingen met
betrekking tot een Groep van Auteurs.

1. Definities

Deze Uitgeefovereenkomst bestaat uit deze hoofdtekst (hierna de ‘Bijzondere Voorwaarden') en een
reeks Bijlagen, waaronder de Algemene Voorwaarden die als Bilage 1 worden toegevoegd. De
definities en bepalingen van de Algemene Voorwaarden maken integraal deel uit van en Zijn
onverkort van op deze | in zoverre er in deze Bijzondere

\nnnuaardan niat van wnrdt afnewakan

MEER INFORMATIE?

Ga voor meer informatie over de functies van DocuSign naar het ondersteuningsportaal van
DocuSign op: https://support.docusign.com/en/



	Wat doet DocuSign?
	Hoe werkt DocuSign?
	Stap 1: je ontvangt een e-mail van DocuSign
	Stap 2: Klik op de link  ‘Documenten controleren in de mail
	Stap 3: Controleer het document
	Stap 4: Onderteken de overeenkomst OF klik op later voltooien OF klik op ondertekenaar wijzigen OF weiger de ondertekening

	Hoe teken ik een overeenkomst in Docusign
	Stap 5: Voltooi de ondertekening

	Klaar!
	Meer informatie?

